Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Nonoai

LEI DO EXECUTIVO MUNICIPAL DE N° 3.220/2017.

“CRIA CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO NO QUADRO
DE SERVIDORES MUNICIPAIS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

EDILSON POMPEU DA SILVA, Prefeito Municipal de Nonoai no
efetivo exercicio de seu mandato, no uso de suas atribui¢des legais, FACO SABER que a

Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte LEI

ART. 1° - Ficam criados Cargos de Provimento Efetivo no quadro de
Servidores Piblicos Municipais, na forma do artigo 3° da Lei Municipal 3.012/2014,

conforme segue:

N° Denominagio do Cargo Padrio Ref. Salarial_i
Cargos
01 Fiscal de Obras 11 10.00
01 Fiscal Tributdirio 11 10.00
01 Licenciador Ambiental 11 10.00 I
01 Auditor de Controle Interno 11 10.00 l

ART. 2° - Os cargos criados no artigo 1° desta Lei, serdo regidos pelas
Leis Municipais 2.452/2007 ¢ 3.012/2014.

ART. 3° - As despesas decorrentes da presente Lei, correrdio por conta das
seguintes dotagdes orgamentarias: 0301- Secretaria Municipal da Fazenda- Atividade 2003-
Manuten¢do das Atividades da Secretaria Municipal da Fazenda- 319011000000-
Vencimentos e Vantagens Fixas- Pessoal Civil; 0601- Secretaria Municipal [ da

Agricultura- Atividade 2019- Manutengdio das Atividades da Secretaria da Agricultura- ¢6d..
319011000000- Vencimentos e Vantagens Fixas- Pessoal Civil.; 0201- Gabinete do Prefeito |
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Municipal- Atividade- 2002- Manutengdo das Atividades do Gabinete do Prefeito- cdd.

319011000000- Vencimentos e Vantagens Fixas- Pessoal Civil.

ART. 4° - A presente Lei entrard em vigor, na data de sua publica¢do.

Gabinete do Prefeito Municipal de Nonoai, aos 12 de setembro de 2017.

Prefeitd Municipal.
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ANEXO1

CATEGORIA FUNCIONAL: FISCAL DE OBRAS

Padrio de Vencimento: 11
Atribuigdes:

a) Descricdo Sintética: executar trabalhos na fiscalizagiio € no lancamento dos tributos de
competéncia do municipio.

b) Descrigio Analitica: verificar a ocorréncia do fato gerador dos tributos da competéncia
do municipio; efetuar o langamento dos tributos de competéncia do municipio ¢ a respectiva
notificacdo dos sujeitos passivos; realizar visitas, vistorias e verificagdes in loco em
estabelecimentos comerciais, industriais, de prestagdo de servigos, loteamentos e
residéncias, bem como nas obras em andamento do municipio; requerer documentos, livros
fiscais e quaisquer outras espécies de expedientes necessarios a analise da situag@o tributaria
dos sujeitos passivos; proceder as inscricbes em Divida Ativa e respectivas notificagdes;
cumprir e fazer cumprir a legislagdo tributéria lavrar autos de infrag@o, aplicando sangdes;
manifestar-se em todos os expedientes relacionados com a legislagdo tributéria; auxiliar em
estudos para aperfeigoamento dos procedimentos fiscais; auxiliar em estudos para O
aperfeigoamento da legislagdo tributria municipal; dirigir veiculos da municipalidade para
cumprimento de suas atribuigdes especificadas, mediante autorizagdo da autoridade
administrativa; apresentar relatorios de atividades, realizar tarefas correlatas e afins.

Condicdes de Trabalho:

a) Horério: Periodo normal de trabalho de 40 horas semanais
b) Outros: Servigos externos dentro do horario previsto

Requisitos para Provimento:

a) Instrugdo: Nivel Superior de Engenharia Civil ou Arquitetura e Urbanismo
b) Idade: Minima de 18 anos

¢) Habilitag@o legal para o exercicio do cargo na graduagdo que poSSuir € registro no orgdo
de classe competente.
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CATEGORIA FUNCIONAL: FISCAL TRIBUTARIO

Padrio de Vencimento: 11
Atribuicoes:

a) Descrigdio Sintética: Fiscalizar o cumprimento da legislagédo tributaria e fiscal, lavrar
autos de infracdio, notificagdes, langamentos fiscais, cumprindo as disposi¢des legais na
competéncia tributdria municipal.

b) Descricdo Analitica: Exercer a fiscalizaglio com respeito e ética e dentro dos principios
da legalidade e moralidade; Fiscalizar o cumprimento do Cédigo Tributrio Municipal,
Codigo de Posturas, Codigo de Edificagdes e Zoneamento, Plano Diretor ¢ demais
disposi¢des legais € regulamentares pertinentes; Lavrar autos de infragdo por contravengao
as leis e posturas municipais em areas suscetiveis de fiscalizagdo pelo municipio, tais como:
alvarés de localizagdo, comércio ambulante, fugas d’agua, fossas, 4guas estagnadas,
obstrugdes de esgoto, redes de iluminagdo e sinalizacdo, calgamentos, vias e jardins
publicos, depositos de lixo, animais mortos em logradouros publicos e criagdo de animais
vedada por lei; fiscalizar linhas de transporte coletivo, terminais, pontos, itinerario, pre¢os
das passagens, horarios, higiene, tratamento aos usuarios e lavrar autos de infragdo as
normas de transporte coletivo; Assinar intimagoes € embargos; Organizar o cadastro fiscal;
Fiscalizar os transportes quanto a arrecadagio de ICMS, juntamente com programas do
Govemno do Estado; Verificar a exatiddo dos langamentos efetuados pelo contribuinte nos
livros fiscais e contabeis 2 vista dos documentos correspondentes; Efetuar lancamento fiscal
e auto de infragio fiscal; Efetuar notificagdes de Divida Ativa e lancamentos de tributos;
Aplicar penalidades previstas em lei e regulamentos municipais; Executar inspe¢ao em
livros, documentos, registros e imoveis, para constatar a satisfagdo plena da legislagdo
municipal; Providenciar as inscrigdes da divida ativa, bem como emitir a respectiva Certiddo
de Divida Ativa, comunicando ao Departamento Contabil e Juridico, para providéncias;
Vistoriar in loco, quando necessario, como procedimento prévio a expedigao de alvaras;
Outras atribuigdes e servigos inerentes ao cargo, inclusive a participagdo em eventos
realizados ou incentivados pelo Municipio, assim como, executar outras tarefas correlatas.

Condicdes de Trabalho:
a) Horario: Periodo normal de trabalho de 40 horas semanais
b) Outros: Servigos externos dentro do horario previsto

Requisitos para Provimento:

a) Instrugdo: Superior em Administragdo, Ciéncias Contabeis ou Direito;

b) Idade: Minima de 18 anos;

¢) Habilitagdo legal para o exercicio do cargo na graduagdo que possuir e registro no 6rgao

de classe competente.
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CATEGORIA FUNCIONAL: LICENCIADOR AMBIENTAL

Padrio de Vencimento: 11
Atribuicoes:

a) Descricdio Sintética: Expedir, no ambito Municipal, certiddes, laudos, pareceres,
declaracdes, autorizagdes, notificagdes, mandados a diligencia, alvara florestal e emissoes de
LP (Licenga Prévia), LI (Licenca de Instalagdo), LO (Licenca de Operacdo) e LO Reg
(Licenga de Operagdo Regularizagdo), que envolvem manejo da vegetagdo.

b) Descrigio Analitica: Definir e analisar os estudos, laudos e documentos necessarios ao
procedimento de licenciamento ambiental de empreendimentos e atividades de impacto
ambiental local e daquelas que foram delegadas pelo Estado por instrumento legal ou
convénios, emitindo parecer técnico ambiental (PTA) quando da analise dos procedimentos
de licenciamento; observar as normas e regulamentos legais necessarias a todas as etapas do
licenciamento ambiental, definindo critérios de exigibilidade, detalhamentos e
complementagdo das atividades efetiva ou potencialmente poluidoras ou utilizadoras de
recursos ambientais; definir os estudos ambientais necessarios a0 processo de licenciamento
ambiental; solicitar esclarecimentos € complementagdo de documentagdo quando necessario;
exigir estudo de impacto ambiental das atividades e empreendimentos que sejam
consideradas efetivas ou potencialmente causadoras de significativa degradagdo ambiental
nos termos das normas e regulamentos vigentes; estabelecer procedimentos simplificados
para as atividades e empreendimentos de pequeno potencial de impacto ambiental, com
aprovagio do Conselho de Meio Ambiente; cumprir e fazer cumprir os dispositivos legais do
Municipio, Estado e Unido que disciplinem a matéria ambiental; orientar, coordenar €
controlar o procedimento do licenciamento ambiental; emitir licencas € autorizagdes
ambientais; exercer atribuigdes relativas ao cargo com zelo, cumprindo e fazendo cumprir as
disposigdo legais pertinentes; prestar assessoramento sobre assuntos de sua competéncia;
comunicar a autoridade competente quando da emisséo de auto de infragdo referentes a
irregularidades por infringéncia as normas ambientais; desempenhar outras atribuigoes
compativeis com sua especializagdo profissional; desenvolver procedimentos para a
regularizagio de empreendimentos passiveis de licenciamento de forma sucessiva ou
isolada, de acordo com a natureza, caracteristica e fase do empreendimento ou atividade;
orientar as equipes auxiliares necessarias a execugao das atividades proprias do cargo;
executar tarefas e atividades afins, respeitados os respectivos regulamentos da profissdo.

Condicdes de Trabalho:
a) Horério: Periodo normal de trabalho de 40 horas semanais

b) Outros: Servigos externos dentro do horario previsto

Requisitos para Provimento:
a) Idade: Minima de 18 anos
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b) Instrugdo: 3° Grau em Engenharia Florestal, Agronomia, Tecnologo em Gestdo
Ambiental, Geologia, Biologia ou Zootecnia

¢) Habilitagdo funcional: especifica para o exercicio da profissdo correlata a formagio e
Inscrigdo (registro) valida no 6rgdo de classe respectivo.

CATEGORIA FUNCIONAL: AUDITOR DE CONTROLE INTERNO

Padrio de Vencimento: 11
Atribuicdes:

a) Descricdo Sintética: Atividade de Nivel Superior, de grande complexidade, envolvendo
coordenacdo, supervisdo e execugio de fungdes relacionadas com o Sistema de Controle
Interno.

b) Descricio Analitica: Supervisionar, coordenar ¢ executar trabalhos de avaliac@o das
metas do Plano Plurianual, bem como dos programas ¢ orcamento do governo municipal;
Examinar a legalidade e avaliar resultados quanto a eficiéncia e eficacia da gestdo
orgamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgdos da Administragdio Municipal, bem como
da aplica¢do de recursos publicos e subsidios em beneficio de empresas privadas; Exercer
controle das operagdes, avais ¢ garantias, bem como dos direitos e deveres do Municipio;
Avaliar a execucdo das metas do Plano Plurianual e dos programas do governo, visando a
comprovar o alcance e adequag@o dos seus objetivos e diretrizes; Avaliar a execugdo dos
orcamentos do Municipio tendo em vista sua conformidade com as destinagdes ¢ limites
previstos na legislagdo pertinente; Avaliar a gestdo dos administradores municipais para
comprovar a legalidade, legitimidade, razoabilidade e impessoalidade dos atos
administrativos pertinentes aos recursos humanos e materiais; Avaliar o objeto dos
programas do governo € as especificagdes estabelecidas, sua coeréncia com as condigdes
pretendidas e a eficiéncia dos mecanismos de controle interno; Subsidiar, através de
recomendagdes, o exercicio do cargo do Prefeito, dos Secretéarios e dirigentes dos 6rgdos da
administragdo indireta, objetivando o aperfeigoamento da gestdo publica; Verificar e
controlar, periodicamente, os limites ¢ condigdes relativas as operagdes de crédito, assim
como os procedimentos e normas sobre restos a pagar € sobre despesas com pessoal nos
termos da Lei de Responsabilidade Fiscal ¢ do Regimento Interno do Sistema de Controle
Interno do Municipio; Prestar apoio ao 6rgdo de controle externo no exercicio de suas
funcdes constitucionais e legais; Auditar os processos de licitagdoes dispensa ou de
inexigibilidade para as contratagdes de obras, servicos, fornecimentos e outros; Auditar os
servigos do 6rgdo de transito, multa dos veiculos do Municipio, sindicancias administrativas,
documentagdo dos veiculos, seus equipamentos, atuagdo da Junta Administrativa de
Recursos de Infragdes — JARI; Auditar o sistema de previdéncia dos servidores, regime
proprio ou regime geral de previdéncia social; Auditar a investidura nos cargos e fungdes
publicas, a realizagdo de concursos publicos, publicagdo de editais, prazos, bancas
examinadoras; Auditar as despesas com pessoal, limites, reajustes, aumentos, reavaliagoes,
concessdo de vantagens, previsdo na lei de diretrizes orgamentarias, plano plurianual e
orcamento; Analisar contratos emergenciais de prestagdo de servigo, autorizagdo legislativa
e prazos; Apurar existéncia de servidores em desvio de fun¢do; Analisar procedimentos
relativos a processos disciplinares, publicidade, portarias e demais atos; Auditar lan¢amento

e cobranga de tributos municipais, cadastro, revisdes, reavaliagdes e prescri¢do; Examinar e
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analisar os procedimentos da tesouraria, saldo de caixa, pagamentos, recebimentos, cheques,
empenhos, aplicacoes financeiras, rendimentos, plano de contas, escrituragdo contabil,
balancetes; Exercer outras atividades inerentes ao sistema de controle interno.

Condicdes de Trabalho:
a) Horario: Periodo normal de trabalho de 40 horas semanais

b) Outros: Servigos externos dentro do horério previsto, bem como o exercicio do emprego
poderd determinar viagens.

Requisitos para Provimento:

a) Idade: minima de 18 anos;

b) Instrug@o: curso superior em contabilidade (Ciéncias Contédbeis) ou Administragao ou
Economia ou Direito;

¢) Habilitagio funcional: especifica para o exercicio da profissdo correlata a formagao e
Inscrigo (registro) valida no 6rgdo de classe respectivo.
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